Comment débuter sur le site web http://memo.communityforge.net ?

Voici un mode opératoire pour saisir ou valider un échange réalisé entre 2 partenaires :

1) Détail du processus :
- Sur le formulaire papier : "signer un échange"
- Sur le serveur web : "saisir un échange", "valider un échange saisi"

1.1) Pour un échange au sein du SEL/JEU MEMO :
Au moment de I'’échange, les 2 partenaires MEMO remplissent leurs « feuilles d’échanges multiples
» (F.E.M.), et font signer chaque F.E.M. par |'autre partenaire.

Ensuite, un des 2 partenaires MEMO de |'échange saisit I’échange sur le site web,
Enfin, I'autre partenaire de I'échange valide la transaction sur le site web.

1.2) Pour un échange entre SEL/JEU MEMO et un autre JEU :
Au moment de I'échange,

¢ le(la) partenaire MEMO saisit et signe I’échange sur le carnet JEU du(de la) partenaire JEU,
e et le(la) partenaire JEU saisit et signe |I'’échange sur la F.E.M. du partenaire MEMO.

Ensuite, le(la) partenaire MEMO saisit I’échange sur le site web,
e dans le champ "partenaire" : sélectionner |'utilisateur (collectif) « JEU Lyon »

e dans le champ "description de I'échange" : préciser le prénom+nom du (de la) partenaire
JEU

Un(e) gestionnaire MEMO validera ensuite I’échange, au vu de la F.E.M. du partenaire MEMO.

1.3) Pour un échange entre SEL/JEU MEMO et un autre SEL :
Au moment de I'échange,

¢ le(la) partenaire MEMO saisit et signe I’échange sur le « bon INTERSEL » du(de la) parte-
naire SEL,

e et le(la) partenaire SEL saisit et signe I’échange sur la F.E.M. du partenaire MEMO.

Ensuite, le(la) partenaire MEMO saisit I’échange sur le site web,
e dans le champ "partenaire" : sélectionner |'utilisateur (collectif) « SEL Lyon xxx », ou « IN-
TERSEL » (hors agglo Lyon, forfait adhésion SELIDAIRE, solde annuel RDS)
e dans le champ "description de I'échange" : préciser le prénom+nom du (de la) partenaire
SEL, ainsi que le "nom du SEL" dans le cas du partenaire collectif "INTERSEL"

Un(e) gestionnaire MEMO validera ensuite I’échange, au vu de la F.E.M. du partenaire MEMO.
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2) valider un échange saisi sur le serveur web

Contexte :
Le 1°" partenaire (fournisseur ou bénéficiaire du flux "physique" de bien/service) d'un échange a saisi une
demande sur le serveur web
Ici le 1*" partenaire est le bénéficiaire de I'échange : c'est I'utilisateur "seliste"
La validation de la saisie d'un échange, concerne le 2°™¢ partenaire de I'échange (qui n'a pas saisi I'échange
sur le serveur web) :
Ici le 2°™€ partenaire est le fournisseur du flux "physique" en bien/ service : c'est I'utilisateur "Joe"

le 2¢™ partenaire de I'échange (qui n'a pas saisi I'échange sur le serveur web), n'a pas validé la saisie de
I'échange

2.1) consulter mes échanges, en tant que "valideur"

Les pages affichées ci-dessous correspondent a I'utilisateur "Joe"

Apreés la connexion du "valideur" de I'échange,
En dehors des pages accédées a partir de "mon compte"

: aucune information du type "échanges en attente
de confirmation" n'est affichée

(: @ @ memo.communityforgenet/wants R - Privateles HTTPS P &
/‘>I<\:x SEL/JEU MEMO Documents  Groupe |EU Lyon “Ri:::n:—esr{l
i £

5 -k échanger sans argent, ¢a change nos relations

actualité Offres Membres Demandes

—

Alimentation (5)

Forum photo

Arts_Culture (1) 'I.Bienszjenrices 3.Prets  4Dons 550 6.Gesti 7. Saisir une Offre
Couture_tricot (2)

Saisir une Demande
Formation (2)

Description Membre Catégorie(s) Types Saisir un échange
Garde_animal (2) Ajouter du contenu
Vit e i) apprendre & converser en analais (maitrise) ou en espaanol (débutant) Gilles Formation 2 Services S Bhcommrne
Jardin (1) comment utiliser SKYPE OULLINS Sel Informatique 2 Services
Maison (1) = g
i ji recherche une quitare OULLINS Sel Arts_Culture 1.Biens Urilisateurs en ligne
Mianaies 11 = T = T :

Pour afficher les "échanges en attente de confirmation",
il faut se placer dans les pages accédées a partir du lien "mon compte"

dans les onglets "compte',, ou "Offres et Demandes",
un descriptif sommaire fles "Echanges en attente de confirmation" est affiché en haut de page, a droite,
pour le valideur dun échange a valider/confirmer : la mention action "confirmer" est affichée

@ % memo communityforgenet/ser

¥2x SEL/JEU MEMO

== échanger sans argent, ca change nos reljtions
G * g g e ]

(P

“ Rechercher 1
Contact FAQ FAQ-SEL Documems Groupe [EULyon Route-des-SEL

actualité Offres Membres Demandes Forum photo

Echanges en attente de confirmation

jos

J'ai Echangé Echange #142
(Ll Offres et demandes  Echanges  Suivre les visites des pages soutien infarmatiqul
x . . P60
{Veir) Mes infos Paramatres

Actions: Confirmer

dans la catégorie

- Choisir une valeur - ~ Mon profil

Reconnaissances
avec loe

JEU Lyan

Mon compte
Saisir une Offre

0 riches terminées
joe Jet maintenant

Saisir une Demande

@ le demande Saisir un échange

Ajouter du contenu
@ Je donne Se déconnecter
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dans I'onglet "mes échanges",
un descriptif sommaire des "Echanges en attente de confirmation" est affiché en haut de page, a droite,
pour le valideur d'un échange a valider/confirmer : la mention action "confirmer" est affichée

un descriptif complet des "Echanges en attente de confirmation" est affiché en haut de page, a gauche,
pour le valideur d'un échange a valider/confirmer : la mention action "confirmer" est affichée

FAQ-SEL Documents Groupe |EU Lyon Route-des-SEL

Contact FAQ

Membres Demandes Forum photo ‘ ‘

Echanges en attente de B Echanges en attente de
confirmation confirmation
Compte Offres et demandes M Suivre les visites des pages Echange #142

soutien informatique
Aucun échange PL60

Actions: Confirmer
2014
saisir un échange (flux financier)

Mon compte

Offres

seliste a donné & joe, le poe

pour I'échang dluen informatique ,
Confirmer

J'ai échangé

dans |a catégorie
|- Choisir une valeur - E]

Saisir une Offre

Saisir une Demande
Saisir un échange
Ajouter du contenu
Se déconnecter

Utilisateurs en ligne

avec

parmi les "échanges en attente de confirmation" qui sont affichés dans la page "mes échanges" :

* les "échanges en attente de confirmation" que j'ai saisis, (= je suis le "saisisseur" = 1°' partenaire), et qui ne
sont pas encore validés par le 2°™¢ partenaire, sont affichés, sans la mention " actions : confirmer "

* les "échanges en attente de confirmation" que je n'ai pas saisis (= je suis le "valideur" = 2°™ partenaire qui
doit valider), et que je n'ai pas encore validés, sont affichés avec "actions : confirmer"

ECHANGE - débuter sur le site web= consulter ou valider un échange - 20140415 Page 3 sur 10



2.2) valider un échange

Dans le "bloc" (paragraphe) " ", clicG sur "confirmer"

& memo.communityforge.net/user c P+ A
H Rechercher ]
SEL/JEU MEMO o 20 A0 Do T
échanger sans argent, ¢a change nos relations
actualité Offres Membres Demandes Forum photo
saisir un échange (flux finander) - anges en atiente de co atio
= o i o
Jai échangé Echange #142
(LN Offres et demandes  Echanges  Suivre les visites des pages soutien informatfque
Pr60

dans la catégorie

Paramétres

Voin)  Mes infos

Actions: Confirmer

Mon profil

- Choisir une valeur -+

) Reconnaissances -

clicG sur "confirmer"

Pl ¥ A

& [l @ memo.communityforgenet/tansactioh/142/<ign

"5‘; SEL/JEU MEMO

>
XX

1 Bienvenue

“ Rechercher ]
Route-des-SEL

Contact FAQ

EAQ-SEL

Documents

Groupe |EU Lyon

>+

i

b

échanger sans argent, ¢alchange nos relations

actualité Offres Membres Demandes Forum photo

Mon compte

tes-vous sirs de vouloir confirmer ?
2.Nous Rencontrer Saisir une Offre
3.Comment échanger Saisir une Demande

4.Nous Rejoindre

* - joe a besoin de demande] (résumé)
avant 11 mois 1 semaine

Saisir un échange
Ajouter du contenu
Se déconnecter

Le 15 Avril, 2014 - 23:43 seliste a donné & joe la somme de En attente de confirmation

Pt 60 seliste a
-
- @

soutien infoermatique

~ QULLINS S¢l a bescin de machine &
plastifier les documents avant 11 mois 3
semaines

Carégorie:
Informatique

Il y a actuellement O utilisateur connecté.

~ OULLINS Sel a besoin de comment

utiliser SKYPE avant 11 mois 3 semaines Echanges: 139 Promiscuité: 11 Volume: Pt
* ~ OULLINS Sel a besoin de je recherche 45,200
une guitare avant 11 mois 3 semaines Confirmer |Annuler
s
Résultat :
memo.communityforge.net/tranzaction/ 142 ~ Privateles HTT
@ i 142 c Privateles HTTPS P& #
“ Rechercher ]

Contact FAQ FAQ-SEL Documemts Groupe |EULvon Route-des-SEL

i

¥2% SEL/JEU MEMO
XX

échanger sans argent, ¢a change nos relations

actualité Offres Membres Demandes Forum photo
ereverer [ S—— | BN
1 Bienvenue " Mon compte
2.Nous Rencontrer Echange #142 Saisir une Offre
3.Comment échanger Saisir une Demande
4.Nous Rejoindre Saisir un échange
Ajouter du contenu
Le:15 Avril, 2014 - 23:43 seliste a donné  joe la somme dé G e e
* - joe a besoin de demandel (résumé) Pt 60 ey o R
avant 11 meis 1 semaine
Pour-
* - DOLLING 5el a.besain de Gomiment soutien informatique i y @ actuellement | wiilisateur connecté.
utiliser SKYPE avant 11 mois 3 semaines
® - OULLINS Sel a basain de je recherche * joe

Canégorie:

une guitare avant 11 mois 3 semaines
Informatique

— DULLINS Sel a besoin de machine &

Echanges: 140 Promiscuité: 13 Volume: Pt

45320

plastifier les documents avant 11 mois 3
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3) consulter mes échanges saisis + validés sur le serveur web :

La page "mes échanges saisis + validés" est affichée dans "mon compte >> échanges"
clicG sur "mon compte"
puis clicG sur "echanges"

Contexte :
Le flux "physique" est : "Jge fournit un sautien informatique a I'utilisateur "seliste"

Le flux "financier" est : "Seliste" donne 60 Pta "Joe" pour un "soutien informatique"
Le fournisseur "Joe" de bien/service regoit 60 Rt en provenance de I'utilisateur "seliste" (bénéficiaire du bien:service)

3.1) consulter un échange

dont je suis le fournisseur du flux “physique" = récepteur du flux "financier"

les pages affichées ci-dessous cofrespondent a ['utilisateu

Dans la page "mes échanges" :

€ @ @ memo.communityforge.net/user/83/statement C'| | R~ Privatelee HTTPS Pl ¥ &
/*\ H Rechercher ]

=k SEL/JEU MEMO Contact FAQ-SEL Documenis Groupe [EULvon Route-des-SEL
() 2

= échanger sans argent, ¢a change nos relations
J K echanger sans argent, ga chang

actualité Offres Membres Demandes Forum photo L4
e e e e [
Joe
Mon compte
= E— Compte Offres et demandes Suivre les visites des pages Saisir une Offre
saisir un échange (flux finander) i i
ai échangé Numéro de série Créé(e) Avec Description Unités Unités Solde 5?'5" un echange
) unique données regues Ajotiter du cantenu
Se déconnecter
| ‘ 142 15/04/2014 - seliste soutien PL60 P60

11:43pm informatique

Utilisateurs en ligne

Il y & actuellement 1 utilisateur connecté

dans la catégorie

- Choisir une valeur -~

La colonne "Unités recues" affic réception du flux financier
pour le "fournisse ysique" = "bénéficiaire financier"

La colonne "solde" affiche la différence : "unités recues" — "unités données"
Les échanges affichés dans la page "mes échanges" sont uniquement les échanges "saisis + validés"

NB : Les "échanges en attente de confirmation" sont affichés dans le bandeau_latéral_gauche (ou droite) ), en haut
de page
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apres validation d'un nouvel échange, dont je suis I'émetteur financier (= bénéficiaire physique) ,

Le nouveau solde devient :
Solde précédent :
Echange validé :
Nouveau solde courant (échang

validés) : F35IPt

(A

C || R~ PrivateLee HTTPS PlEF @&

B @ memo.communityforge.net/user/33/statement

¥Zx SEL/JEU MEMO

<

iz échanger sans argent, ¢a change nos relations
ol i s o,

H Rechercher ]
Contact FAQ FAQ-SEL Documents Groupe |EULyon Route-des-SEL

actualité Offres emandes Forum photo

Echanges en attente de confirmation :
joe
[~ Offres et demandes QESELTEH Suivre les visites d
saisir un échange (flux finandier) ampie et demandes - uivre les visites des pag

Mon compte
Saisir une Offre

Saisir une Demande
Fai échangé Numéro de série Créé(e) Avec  Description Unités Unit solde Saisir un échange
unigue données reques Ajouter du contenu
Se déconnecter
‘ | 143 16/04/2014 - seliste gateau Pr25 Pr35
11:49am
dans 1 Sgori Utilisateurs en ligne
a_;_; i_l_::a(egafle_i = 142 15/04/2014 - seliste soutien PL60 Pr 60
= 11:43pm informatique i
Il y a actuellement 2 utilisateurs
e connectés
- « Préc. 2014
joe et maintenant o safiste
& joe

@ Je demande
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consulter mon solde

Dans la page "mon compte" :

Le solde est affiché sous 3 formes :

(' ] 0 memo.communit
TS Unoisn urie vakar = v

rge.net/user/83

Reconnaissances

0 taches terminées

joe 'let mainn

@ Je demande

# le donne

Echanges &n attente de confirmation

la somme de
Joe a donné & selifte, le - montant Pt 23, pour I'échange\ gateau ,

gﬂ
il

Points history

1 Bienvenue
2.Nous Rencontrer
3 Comment échanger

4 Nous Rejeindre

a 5
Demandes urgentes = S A
mes  mas 2014

2014 2014

Paoints

Donnaifegy

* - joe a besoin de demande] (résumé)
avant 11 mais 1 semaine

® — QULLINS Sel a besoin de comment
utiliser SKYPE avant 11 mois 3 semaines

® — QULLINS Sel a besoin de je recherche
une guitare avant 11 mois 3 semaines

® - QULLINS Sel a besoin de machine &

NB : les "échanges en cours de confirmation"

Mon compte

Saisir une Offre
Saisir une Demande
Saisir un échange
Ajouter du contenu
Se déconnecter

Utilisateurs en ligne

Il y & actuellement 2 utilisateurs
connectés

* joe
® seliste

échanges: 140 Promiscuité: 13 Volume: Pr
45,320

Flux RSS

commentaires récents

|a|

admin a dit "commentaire]”

joe a dit "détail du commentaire du”
Fred Patiniot a dit "Bonjour Dominique,
cette”

* sont affichés au-dessus du solde : la meantion "confirmer" n'est pas affichée, car je suis le "saisisseur" de

I'échange, et j'attends la validation par |

* ne sont pas comptabilisés dans le solde "courant

2°Me partenaire de I'échange

aprées validation d'un nouvel échange, dont je suis\|'émetteur financier (= bénéficiaire physique) ,

Le nouveau solde devient :
Solde précédent :
Echange validé : - 25 Pt
Nouveau solde courant (échanges validés) :

Historique du solde Statistiques

Points history
80

EE[

1.Bienvenue
2.Mous Rencontrar "
3_.Comment échanger 20 Points
4 Nous Rejoindre
DonnaiRegu
22 28 Saw 12aw
mas mas 2014 2014
Demandes urgentes 2014 2014 @

& - joe a besoin de demande] (résumé)
avant 1T mois 1 semaine

- QULLINS Sel a besoin de je recherche
une guitare avant 11 mois 3 semaines
- QULLINS Sel a besoin de machine &
plastifier les documents avant 11 mois 3 i

.

semaines
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Flux RSS

|Q|

commentaires récents

admin a dit "commentairel”
joe a dit "dérail du commentaire du”
Fred Patiniot a dit "Bonjour Dominique,

cette”

Sujers actifs

® essai
Plus

Nouveaux sujets
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3.2) consulter un échange
dont je suis le bénéficiaire du flux "physique" = émetteur du flux "financier"

les pages affichées ci-dessous correspondent a |'utilisateur "seliste"

Dans la page "mes échanges" :

* |
}’ \* SEL/JEU MEMO Contact FAQ FAQ-SEL Documents Groupe [EU Lyon Route-des-SEL
>< 1

)}{ * échanger sans argent, ¢a change nos relations

m

actualité Offres Membres Demandes Forum photo

Echanges en attente de . g
eliste _

Mon compte
Compte Offres et demandes m Suivre les visites des pages Saisir une Offre
Saisir une Demande
saisir un échange (flux financier) N 9
Numéro de série

unique

Créé(e) Avec Description Unités Unités Solde Saisir un échange

données recues Ajouter du contenu
Se déconnecter

Utilisateurs en ligne

Il y a actuellement O utilisateur connecté.

Jai échangé

dans la catégorie
- Choisir une valeur - [+]

142 15/04/2014 - e

11:43pm

-Pr
60

informatigue

La colonne "Unités recues" affi
pour le "fournis

€ la réception du flux financier
r physique" = "bénéficiaire financier"

La colonne "solde" affiche la différence : "unités recues" — "unités données"
Les échanges affichés dans la page "mes échanges" sont uniquement les échanges "saisis + validés"
NB : Les "échanges en attente de confirmation" sont affichés dans le bandeau_latéral_gauche (ou droite), en haut de

page

apres validation d'un nouvel échange, dont je suis le bénéficiaire financier (= fournisseur physique) ,
Le nouveau solde devient :
Solde précédent

Echange validé :
Nouveau solde courant (échanges validés) : IEEHIBE

actualité Offres

Rechercher
Contact FAQ FAQ-SEL Documents Groupe [EULlyon Route-des-SEL

m

Demandes um photo

Mon compte

Echanges en attente de .

Compte Offres et demandes m Suivre les visites des pag
saisir un échange (flux financier) - . e
Numéro de série Créé(e) Avec Description

Saisir une Offre

Saisir une Demande
Unité solde Saisir un échange
recues Ajouter du contenu

—_— g unigue
Faieckanoe Se déconnectar
143 16/04/2014 - ioe  gateau Pr 25 -Pr
| ‘ 11:4%am 35
Utilisateurs en ligne

P 142 15/04/2014 - ioe  soutien Pr 60 -Pr
daps la catégorie L R . e
r z 1 tiq - :
|- Choisir une valeur - ; i i bl 2 Il y a actuellement 2 utilisateurs connectés.

= Préc_ :
avec 2014 joe

: : - seliste
seliste let maintenant
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consulter mon solde

Dans la page "mon compte" :

Le solde est affiché sous 3 formes :

TTOTSTOrT T

arear

Reconnaissances

seliste : L
0 taches terminées

memal9
Lyon Centre
& Je demande

" Je donne

la somme de
Confirmer

Pr

1 Bienvenue

2 Nous Rencontrer

3 .Comment échanger
4.Nous Rejoindre

Points

Demandes urgentes

- —joe a besoin de demandel (résumé)
avant 11 mois | semaine

» — QULLINS Sel a besoin de je recherche
une guitare avant 11 mois 3 semaines

+ — OULLINS Sel a besoin de machine &
plastifier les documents avant 11 mois 3

semaines

le solde "courant" ne correspond qu'aux "échangeg saisis + validés"
NB : les "échanges en cours de confirmation'
« sont affichés au-dessus du solde
« ne sont pas comptabilisés dans le solde /'courant

Validation de I'échange : clicG sur "confirmer"

ici l'utilisateur "seliste" est valideur d'

Mon compte

Saisir une Offre
Saisir une Demande
Saisir un échange
Ajouter du contenu

Se déconnecter

utilisateurs en ligne

Il y a actuellement 1 utilisateur connecté.
- joe

Echanges: 140 Promiscuitée: 13 Volume: Pt
45,320

Flux RS5

B

commentaires récents

admin a dit "commentaire]”

joe a dit "détail du commentaire du”
Fred Patiniot a dit "Bonjour Dominigue,
cefte”

un nouvel échange)

—| v

Groupe |EU Lyon  Route-des-SEL

* 1— Contact FAQ FAQ-SEL Documents
>
j‘g—‘ *f échanger sans argent, ¢a change nos relations
actualité Offres Membres Demandes Forum photo

Btes-vous s(rs de vouloir confirmer ?

1 Bienvenuie
2.Nous Rencentrer Saisir une
3 Comment échanger Saisir une

4 Nous Rejoindre

Demandes urgentes

Le 16 Avri, 2014 - 11:49 joe a donné 4 seliste la somme de EN @ttente de confirmation

Pt 25

seliste ?
o Pour:
-+ - joe a besoin de demandel (résumé) -
. . gateau
avant 11 mois 1 semaine o
+ — QULLINS Sel a besoin de machine & 2 -
o N Catégorie:
plastifier les documents avant mois 3
Alimentation :
semaines - seliste

= — QULLINS Sel a besoin de comment - joe

utiliser SKYPE avant 1

» — OULLINS Sel a besoin de je recherche

nois 3 semaines
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Mon compte

Offre

Demande

Saisir un échange
Ajouter du contenu
Se déconnecter

Utilisareurs en ligne

Il y a actuellement 2 utilisateurs connectés
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Le nouveau solde devient :
Solde précédent -
Echange validé :
Nouveau solde courant (échanges validés) : IEEHBE

Tant que le solde est négatif, le graphique" Unités Recues/ |[données" n'est pas affiché

e

J'ai échangé

L

Men compte
Saisir une Offre

L Offres et demandes  Echanges  Suivre les visites des pages

Saisir une Demande
| (Voir) Mesinfos Paramétres

Saisir un échange
Ajouter du contenu

dans la catégorie
|- Choisir une valeur - [=] Man profil Se désainboter
Reconnaissances =
Lo s 0 téches terminées i utilisateurs en ligne
he
& Je demand S i Iy & scruellemen: 2 utlisateurs connectés
@ Je demande i
. J liste
© Je donne rea
- joe
Echanges en attente de confirmation
la somme de A
i Echanges: 141 Promiscuité: 13 Volume: Pt
. : s 45,370
Historique du solde Statistiqyes
s Flux RSS
EEEraaa— ' N
20 X

1.Bienvenue

3 Comment échanger

4 Nous Rejoindre Gk Points admin a dit "commentaire 1™

joe a dit "détail du commentaire du”

ot janv, A Fred Patiniot a dit "Bonjour Dominique,

-80
juil
Demandes urgentes 2013 2013 2014 2014 it
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