Comment débuter sur le site web http://memo.communityforge.net ?

Voici un mode opératoire pour saisir ou valider un échange réalisé entre 2 partenaires :

1) Détail du processus :
- Sur le formulaire papier : "signer un échange"
- Sur le serveur web : "saisir un échange", "valider un échange saisi"

1.1) Pour un échange au sein du SEL/JEU MEMO :
Au moment de I'’échange, les 2 partenaires MEMO remplissent leurs « feuilles d’échanges multiples
» (F.E.M.), et font signer chaque F.E.M. par |'autre partenaire.

Ensuite, un des 2 partenaires MEMO de |'échange saisit I’échange sur le site web,
Enfin, I'autre partenaire de I'échange valide la transaction sur le site web.

1.2) Pour un échange entre SEL/JEU MEMO et un autre JEU :
Au moment de I'échange,

¢ le(la) partenaire MEMO saisit et signe I’échange sur le carnet JEU du(de la) partenaire JEU,
e et le(la) partenaire JEU saisit et signe |I'’échange sur la F.E.M. du partenaire MEMO.

Ensuite, le(la) partenaire MEMO saisit I’échange sur le site web,
e dans le champ "partenaire" : sélectionner |'utilisateur (collectif) « JEU Lyon »

e dans le champ "description de I'échange" : préciser le prénom+nom du (de la) partenaire
JEU

Un(e) gestionnaire MEMO validera ensuite I’échange, au vu de la F.E.M. du partenaire MEMO.

1.3) Pour un échange entre SEL/JEU MEMO et un autre SEL :
Au moment de I'échange,

¢ le(la) partenaire MEMO saisit et signe I’échange sur le « bon INTERSEL » du(de la) parte-
naire SEL,

e et le(la) partenaire SEL saisit et signe I’échange sur la F.E.M. du partenaire MEMO.

Ensuite, le(la) partenaire MEMO saisit I’échange sur le site web,
e dans le champ "partenaire" : sélectionner |'utilisateur (collectif) « SEL Lyon xxx », ou « IN-
TERSEL » (hors agglo Lyon, forfait adhésion SELIDAIRE, solde annuel RDS)
e dans le champ "description de I'échange" : préciser le prénom+nom du (de la) partenaire
SEL, ainsi que le "nom du SEL" dans le cas du partenaire collectif "INTERSEL"

Un(e) gestionnaire MEMO validera ensuite I’échange, au vu de la F.E.M. du partenaire MEMO.
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2) Saisir un échange

A droite de la page d'accueil, en dessous du

clicG sur

il @ memo communityforgenet/neus

(4

-x"*‘t
e
o)

actualité

EEETT it

1_Bienvenue
2.Nous Rencontrer
3 Comment échanger

4.Nous Rejoindre

* - joe a besoin

mandel (résumé)

avant 11 mois 2 semaines

Contexte :

SEL/JEU MEMO

échanger sans argent, ca change nos relations

Offres

bloc (ou paragraphe

Membres

Demandes

formulaires papier pour signature d'un échange

Forum

"<mon identifiant>"§

Contact FAQ FAQ-SEL

photo

formulaires papier pour signature d'un échange

Lire la suite Ajouter un commentaire

2 &

‘ [ Rechercher ]

Mon compte

Saisir une Offre

Saisir une Demande

j Enregistrer un échange |
utilisateurs en ligne

DD(UI’HEI’H"f Groupe |[EU Lyon  Route-des-SEL

Le membre MEMO "seliste" a bénéficié d'un soutien informatique de la part du membre MEMO "joe"
Le flux "physique" de bien/ service est :

"Joe" (fournisseur du bien/ service) > "seliste" (bénéficiaire du bien/ service)

Le flux "financier" de bien/ service est :

"seliste" (bénéficiaire du bien/ service) = "loe" (fournisseur du bien/ service)
La description du flux financier de I'échange est :

"seliste" donne XXX "pt" a "Joe" pour "soutien informatique", le jj/mm/aaaa

Le partenaire "seliste" saisit I'échange sur le site web

Saisir le descriptif de I'échange : ici "soutien informatique"

Sélectionner la catégorie d'annonce (offre ou demande)

(P

B & memo.communityfargenet/transact/Lstparty

% \i;; SEL/JEU MEMO

= -k échanger sans argent, ¢a change nos reflations

1.Bienvenue
2.Nous Rencentrer
3.Comment échanger

4.Nous Rejoindre

* - joe a besoin de demande] (résumé)

avant 11 mois 2 semaines
~ DULLINS 5S¢l a besoin de machine &
plastifier les documents avant 11 mois 3

semaines
* — OULLINS 5¢l a besoin de comment
utiliser SKYPE avant 11 mois 3 semaines
® — OULLINS Sel a besoin de je recherche
une guitare avant 11 mois 3
® — OULLINS Sel a besain de
déménagement OULLINS —>
FRANCHEVILLE, le 12/4, 8h avant |

année 2 semaines

semaines

plus
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Saisir u

J'ai échangé

\

actualit

Offres

échagnge perso

Membres

Demandes

Forum

Contact FAQ

photo

|- pivo

EAQ-SEL  Documents

‘ soutien mfnfmat»que \d

dans la catéporie
- Choisir ine valeur -

- Choisir fine valsur -
|Administfation
Alimentgtion
JArts_Cylture
Bricolagie_gros
Bricolage_petit
Bricoldge_vélo
Cuisifie
Coutlire_tricot
Elecfroménager
Forhation
_animal
Garde_enfant_et_autre
Informatigue
]ardm

T

maintenant

: ici sélectionner la ligne "informatique"

Pl ¥

f

H Rechercher ] M

Groupe |EU Lyon

Mon compte
Saisir une Offre

Saisir une Damande

Ajouter du contenu

Se déconnecter

Urilisateurs en ligne

Il y a actuellement 1 utilisateur connecté

* joe

Echanges: 139 Promiscuité: 11 Volume: Pt
45,200

(3]

Route-des-SEL

m
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Sélectionner le 2°™ partenaire de I'échange (ici "Joe")

saisir le début du prénom ou nom

@ & memo.communityforge.net/transact/Lsiparty

SEL/JEU MEMO

échanger sans argent, ¢a change nos relations

[

1\
/'
xxx
‘;\'kr

Membres

Demandes

e Ll
H Rechercher ]
Contact FAQ FAQ-SEL Documents Groupe [EUlyon Route-des-SEL

Forum photo

Mon compte

Saisir une Offre

actualité Offres
EEEETE << n cchange perbo
1 Bienvenue et
2 Nous Rencontrer T gchanag
J:Comment:changen ‘suutfen infermatigue /

| Saisir une Demande

4 Nous Rejoindre

® - joe a besoin de demandel (résumé)

dans la catégorie
Informatique

avant 11 mois 2 semaines

® — OULLINS Sel a besain de machine a
plastifier les documents avant 11 mais 3

semaines
® — OQULLINS Sel a besoin de comment
utiliser SKYPE avant 11 mois 3 semaines

~ OULLINS Sel a besain de je recherche
une guitare avant 11 mois 3 semaines
~ DULLINS5¢l a besain de
déménagement OULLINS —>
FRANCHEVILLE, le 12/4, 8h avant |

joe

Ajouter du contenu
Se déconnecter

utilisateurs en ligne

Il'y 2 acwellement 1 utilisateur connecté.

* joe

Echanges: 139 Promiscuité: 11 Volume: Pt

45,200

Cocher le sens du flux financier (inverse du sens du flux "physique")
La saisie de I'échange est réalisée par le(la) bénéficiaire de I'échange (ici "seliste")

* le(la) bénéficiaire de I'échange coche le sens "j

dans le cas ol c'est le(la) fournisseur(se) du bien:sep
* le(la) fournisseur(se) de I'échange coche

saisir le montant de la transaction en "points-mi

@ @ memo commur

SEL/JEU MEMO

échanger sans argent, ¢a change nos relations

(P

argenet/transact/Lstparty

*\.
/'
xxx

actualité ffres

Menu visiteur

Saisir un écha

1.Bienvenue

i échangé
2.Mous Rencontrer g -4

Membres

donne"

ice qui saisit I'échange, sur le site web :

sens "je demande"

Demandes

c|[A- i 3
H Rechercher ]
Contact FAQ [EAQ-SEL  Documents Groupe |FUlvon Route-des-SEL

Forum photo

Mon compte
Saisir une Offre

3.Comment échanger
4.Nous Rejoindre

| ir une Demande

run échange

Demandes urgentes

* - joe a besoin de demande] (résumé)

avant 11 mois 2 semaines
® — DULLINS 5el a besoin de machine &

plastifier les documents avant 11 mois 3

@ Je demande
semaines -

* — OULLINS 5¢l a besoin de comment
utiliser SKYPE avant 11 mois 3 semaines

® — OULLINS Sel a besoin de je recherche
une guitare avant |11 mois 3 semaines

# — OULLINS Sel a besain de Pr
déménagement OULLINS —>
FRANCHEVILLE, le 12/4, 8h avant |

@ Je donne

la somme de

clicG sur "apergu"
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Ajouter du contenu

Se déconnecter

Urilisateurs en ligne

Il y a actuellement 1 utilisateur connecté

* seliste

Echanges: 139 Promiscuité: 11 Volume: Pe
45,200

#

utes" ("pt") : ici 60 Pt (= 1 h de soutien informatique)

L
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|'apercu de la saisie affiche :
le jj <mois> 2014 - hhHmm,
"seliste" a donné a "Joe"
la somme de 60 Pt
pour "soutien informatique"

clicG sur "enregistrement"
Pl &

B & memo.communityfargenet/transact/Lstparty

(P

‘ I Rechercher ]

\.
-x- x- SEL/JEU M o Contact FAQ FAQ-SEL Documents Groupe |EULvon Route-des-SEL
‘\_ i
P

= -k échanger sans argent, ¢a change nos kelations

actualité Offres Membres Demandes Forum photo

m Etes-vous|\certain(e) d'enregistrer cet échange ? _

Mon compte
Saisir une Offre

i

1.Bienvenue
2.Nous Rencontrer

3.Comment échanger une Demande

4.Nous Rejoindre Le 15 Awril, 201
Pour:

* - joe a besoin de demande] (résumé) soutien informatiau)

- 23:41 seliste a donné a joe la somme de

Ajouter du contenu

Se déconnecter

Utilisateurs en ligne

avant 11 mois
~OULUNSSE Tae G Il y 2 actuellement 1 utilisateur connecté.
utiliser SKYPE avant 11 mois 3 semaines

* — OULLINS Sel a besoin de je recherche * seliste
i it vt 1| o Fseriies Précédent

* — OULLINS Sel a besoin de machine & )
plastifier les documents avant 11 mois 3 Echanges: 139 Promiscuité: 11 Volume: Pt

45,200

semaines

Résultat :
L'échange saisi n'est pas,affiché parmi les échanges réalisés/validés sur le compte de I'utilisateur "seliste"
En effet, la saisie a été réilisée par le bénéficiaire de I'échange (ici "seliste"),

et doit étre validée par le 2°™¢ partenaire de I'échange (ici "Joe" = fournisseur du bien/service))

X || P~ Privateles HTTPS P+ &

@ @ memo.communityforge.net/user/19/statement

(A

H Recher_cher] I

'\
«% SEL/JEU MEMO i . L i R
s E

1%

5 o -k échanger sans argent, ¢a change nds relations
actualité Offres Membres Demandes Forum photo

Echanges en attente de confirmation B Echanges en artente de confirmation
=TT - :

Echange #142

Compte  Offres\et demandes Suivre les visites des pages soutien informatique
Pt 60

Actions

Mon compte

seliste a donné 4 joe, le montant Pt go,

pour Péchange - soutien informatiqu

Aucun échange

saisir un échange (flux finander)

Saisir une Offre

Saisir une Demande

Saisir un échange

- Choisir une valéur -~
Ajouter du contenu

Se déconnecter

Utilisateurs en ligne

L'échange saisi\est affiché, en description compléte, parmi les "échanges en attente de confirmation" (dans le
bandeau latéral gauche de la page web)

@ lo demande

B : Il faut se placer dans la page "mes échanges", pour afficher les "échanges en attente de confirmation" du

"bandeau latéral gaughe":
clicG sur "mon\compte" >> "echanges"

parmi les "échanges en attente de confirmation" qui sont affichés dans la page "mes échanges" :

* les "échanges en attente de confirmation" que j'ai saisis, (= je suis le "saisisseur" = 1°' partenaire), et qui ne
sont pas encore validés par le 2°™¢ partenaire, sont affichés, sans la mention " actions : confirmer "

* les "échanges en attente de confirmation" que je n'ai pas saisis (= je suis le "valideur" = 2°™ partenaire qui
doit valider), et que je n'ai pas encore validés, sont affichés avec "actions : confirmer"
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2.1) consulter mes échanges, en tant que "saisisseur"
ges, q

Les pages affichées ci-dessous correspondent a I'utilisateur "Seliste" (c'est le 1*" partenaire de I'échange, qui a saisi
I'échange sur le serveur web)

Apreés la connexion du "saisisseur" de I'échange,
En dehors des pages accédées a partir de "mon compte" : aucune information du type "échanges en attente
de confirmation" n'est affichée

—

;k -
* FAQ FAQXEL Documents Groupe |EULlyon Route-des-SEL

X

‘ * échanger sans argent, ca change nos relations

actualité Offres Membres Demandes Forum photo

Catégories des offres Oﬁ:

res
Administration (4) Maon compre
Arts_Culture (1) 1.Biens 2 Services 3.Préts 4.Dons 5.Sortiesinternes 6.G ne 7.BonsPk ne Saisir une Offre
Bricolage_petit (2) Saisir une Demande
Formation (2) Description Membre Catégorie(s) Types Saisir un échange
Informatique (1) Ajouter du contenu
Jardin (3} essal admin Administration  1.Biens S didomecss
Maison (1) Qigong + méditation Gilles Samé_Soins 4.Dons
Mobilité (6) = s
Santé Soine (2) ‘offre beaucoun de boutures. arbustes OULLINS Sel Jardin 1.Biens Urilisateurs en ligne

Pour afficher les "échanges en attente de confirmation",
il faut se placer dans les pages accédées a partir du lien "mon compte"

dans les onglets "compte',, ou "Offres et Demandes",
un descriptif sommaire des “Echanges en attente de confirmation" est affiché en haut de page, a droite,
pour le "saisisseur" d'un échange~a.valider/confirmer : la mention action "(vide)" est affichée

K (Rechareher )
T)r‘—* SEL/JEU ME o Contact FAQ FAQ-SEL Documents GCrgupe |EU Lyon Route-des-SEL
L)

.o T échanger sans argent, ¢a change noq relations

aftualité Offres Membres Demandes Forum

saisir un échange (flux financier) HE Echanges en attente de
sefipte -

confirmation

Jai échangé

B Offres\jy/demandes Echanges Suivre les visites des pages Echange #1942
‘ | 5 4 " soutien inforfatique
(Voir) Mesinfos Paramétres i
dans la catégarie Actions.
- Choisir une valeur 2 [z‘ Mon DrOﬁI
Reconmnzanees = _
o e B,

dans I'onglet "mes échanges",
un descriptif sommaire des "Echanges en attente de confirmation" est affiché en haut de page, a droite,
pour le "saisisseur" §'un échange a valider/confirmer : la mention action "(vide)" est affichée

un descriptif complet des "Echanges en attente de confirmation" est affiché en haut de page, a gauche,
pour le "saisisseur" d'un(échange a valider/confirmer : pas de mention action "confirmer"

* I

AN - £ -

T‘_* SEL/JE Contact FAQ FAQ-SEL Documents Groupe |EU Lvon Route-des-SEL
Wl , .
P 8 §

Membres Demandes Forum photo

Echanges en attente de H Echanges en attente de
confirmation confirmation
Compte Offres et demandes Suivre les visites des pages Echange #142

pour |'échan® = 6ttien informatique sautien infarmatigu
gun échange Pt 60

saisir un échange (flux financier) 2014

‘ | Man compte

seliste a donne j

Actions

parmi les "échanges en attente de confirmation" qui sont affichés dans la page "mes échanges" :

* les "échanges en attente de confirmation" que j'ai saisis, (= je suis le "saisisseur" = 1°" partenaire), et qui ne
sont pas encore validés par le 2°™¢ partenaire, sont affichés, sans la mention " actions : confirmer "

* les "échanges en attente de confirmation" que je n'ai pas saisis (= je suis le "valideur" = 2°™ partenaire qui
doit valider), et que je n'ai pas encore validés, sont affichés avec "actions : confirmer"
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